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1. Общие положения

1.1. Настоящий документ устанавливает общий порядок представления отчётности профессиональных участников рынка ценных бумаг в Саморегулируемую организации «Национальная фондовая ассоциация» (далее - СРО НФА)  и условия  взаимодействия профессиональных участников рынка ценных бумаг  с СРО НФА при представлении ими отчетности.

1.2. СРО НФА осуществляет функции по сбору отчётности профессиональных участников  рынка ценных бумаг  в соответствии с полномочиями, предоставленными ей Федеральной службы по финансовым рынкам  (далее – ФСФР России) Приказом ФСФР России от 10 ноября 2004 года № 04-909/ пз.

1.3. Под отчетностью  профессионального участника рынка ценных бумаг понимается отчётность, состав которой определён  Постановлением ФКЦБ России №33 и Минфина России №109н от 11.12.2001 г. «Об утверждении Положения об отчетности профессиональных участников рынка ценных бумаг». 
1.4. Отчётность профессионального участника может быть представлена в СРО НФА в электронной или в бумажной форме (с приложением электронной копии на магнитном носителе).

1.5.  Профессиональный участник использует один из следующих способов сдачи отчётности в СРО НФА:
· направляет  электронные документы, содержащие отчётность, подписанные электронной цифровой подписью,  по каналам связи Internet на электронный адрес СРО НФА (report @nfa.ru);   

· направляет отчетность в бумажной форме (с приложением электронной копии на магнитном носителе)  по почте (экспресс почтой, заказным письмом с уведомлением о вручении);

· представляет  отчетность  в бумажной форме (с приложением электронной копии на магнитном носителе)   по месту нахождения СРО НФА.

1.6. СРО НФА осуществляет прием отчётности профессиональных участников, являющихся членами  СРО НФА, и  иных профессиональных участников, зарегистрированных в системе приёма  отчётности  СРО НФА.  

1.7. Для профессионального участника, являющегося членом СРО НФА, представление отчётности в СРО НФА является обязательным. Требование о сдаче отчётности в СРО НФА распространяется на профессионального участника - члена СРО НФА, начиная с даты  его вступления в ассоциацию, и действует на период его членства в СРО НФА. Если профессиональный участник является членом нескольких саморегулируемых организаций и намерен  представлять отчётность в иную СРО, то он обязан  об этом заранее письменно уведомить СРО НФА.

1.8. Для представления отчетности в бумажной форме профессиональный участник, не являющийся членом СРО НФА, должен заключить  с СРО НФА  Договор об оказании  услуг по приему и передаче отчетности в ФСФР России. Профессиональный участник, заключивший с СРО НФА Договор, представляет отчетность через СРО НФА, начиная с даты оплаты им услуг по договору (поступления денежных средств на счет ассоциации) и до истечения срока действия договора. Форма типового  Договора об оказании  услуг по приему и передаче отчетности в ФСФР России размещена  на сайте  СРО НФА (http://www.nfa.ru/).

1.9.  Условием  представления профессиональным участником отчётности в электронной форме является его присоединение   к системе электронного документооборота  СРО НФА (СЭД НФА)
.  Присоединение профессионального участника к СЭД НФА осуществляется путём:

- подписания  им с СРО НФА Соглашения о взаимодействии сторон в рамках  СЭД НФА (для профессионального участника - члена СРО НФА) или Договора об оказании  услуг по приему отчетности в электронном виде и передаче её в ФСФР России (для профессионального участника, не являющегося членом СРО НФА);

·  регистрации профессионального участника в СЭД НФА.
Формы типового Соглашения о взаимодействии сторон в рамках  СЭД НФА  и  типового Договора об оказании  услуг по приему и передаче отчетности в ФСФР России размещены  на сайте СРО НФА (http://www.nfa.ru/). Регламент взаимодействия  сторон при  обмене электронными документами, а также порядок регистрации профессионального участника в СЭД НФА  определены в «Правилах электронного документооборота СРО НФА» (далее – Правила ЭДО НФА). 
1.10. Электронные документы профессионального участника, содержащие отчётность, должны  быть  подписаны электронной цифровой подписью профессионального участника, сертификат ключа которой изготовлен   удостоверяющим центром ЗАО ММВБ с областью действия «Электронный документооборот НФА». 

1.11.  Для профессионального участника, являющегося членом СРО НФА,   допускается подписание электронных документов, содержащих отчётность, электронной  цифровой подписью, сертификат ключа которой изготовлен удостоверяющим центром Фонда «Институт Фондового рынка и управления» (ИФРУ). Условием сдачи отчётности, подписанной электронной цифровой подписью ИФРУ,   является заключение профессиональным участником с СРО НФА Соглашения  о взаимодействии при обмене электронными документами, в рамках которого  определяется регламент взаимодействия сторон, а также регистрация электронной цифровой подписи профессионального участника в НФА.

 1.12.  Датой представления отчетности профессионального участника рынка ценных бумаг считается  дата поступления её в СРО НФА.

2. Требования к  оформлению и содержанию отчетности  

2.1. Отчётность установленного ФСФР России формата должна быть подготовлена  с использованием действующей на дату представления отчетности версии программного продукта ФСФР России «Электронная анкета».  При этом  версия шаблона электронного документа должна соответствовать актуальной версии для соответствующей формы отчётности (http://www.nfa.ru/nfa2/actions). При использовании иного программного продукта документ в электронном виде должен быть подготовлен на языке XML и соответствовать установленному ФСФР России формату (составу, структуре и реквизитам заполняемых полей)
. 
2.2. Отчетность должна быть подготовлена с соблюдением требований нормативно-правовых  документов ФСФР России, регламентирующих  порядок заполнения отчётности профессиональных  участников рынка ценных бумаг.
2.3. К любой  отчетной форме   должны прилагаться сопроводительные   документы: формы «Титульный лист» и «Сопроводительное письмо»,   формируемые   с использованием актуальной версии шаблона для данных документов. 
2.4. Электронные документы, содержащие  отчетность и предоставляемые в СРО НФА, должны иметь формат документов smcl.

2.5. При формировании отчётности не допускается наличие незаполненных (неверно заполненных)  полей, таких как:

·  полное и сокращенное наименование профессионального участника (в   соответствии с  Уставом):

·  номера лицензий, дата выдачи лицензий, срок действия лицензий;

·  ИНН, ОГРН;

·  контактные реквизиты. 
2.5. Отчетность в бумажном виде представляется в одном экземпляре и  оформляется в следующем порядке. Страницы отчётности нумеруются и сшиваются. Каждая форма отчетности подписывается руководителем организации и главным бухгалтером и скрепляется печатью организации. В случае подписания отчетности иными должностными лицами, замещающими руководителя и/или главного бухгалтера либо действующими по доверенности, необходимо представить  в СРО НФА  документ, подтверждающий полномочия указанных лиц. 

На электронном носителе (дискете) должна быть наклейка с указанием краткого наименования организации - профессионального участника, номера формы (форм) и периода, за который предоставляется отчетная информация.

2.6. Отчетная форма в бумажном виде не должна содержать никаких дополнительных отметок, не предусмотренных утвержденными федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг формами.

3. Порядок приема, проверки  и хранения отчётности 

3.1. Временной режим  приема отчетности   ограничен  действующим в СРО НФА режимом рабочего времени.

3.2. При поступлении пакета документов, содержащих отчетность в СРО НФА, состав которого соответствует требованиям  п.2.3., он подлежит обязательной регистрации в день поступления (с учётом временного режима приема отчётности).  

3.3.  Журнал регистрации отчётности ведётся в электронном виде. При регистрации входящего документа, содержащего отчётность,  обеспечивается  учет следующих данных:

· исходящий номер пакета документов, присвоенный профессиональным участником;

· дата регистрации документа  у профессионального участника;

· наименование (номер) отчётной формы;

· входящий номер полученного СРО НФА  пакета документов;

· дата регистрации документа в СРО НФА.
3.4. При приеме отчетности осуществляется её проверка на:
·   соответствие установленному ФСФР России формату; 

·  выполнение требований к составу отчетных форм (комплектности пакета отчётности); 
·  соответствие требованиям нормативно-правовых  документов ФСФР России по заполнению и оформлению отчетности.
3.5. При представлении отчётности непосредственно в СРО НФА  отметка о приёме (с указанием даты приема) проставляется на экземпляре профессионального участника. При несоответствии отчетности требованиям, указанным в п.3.5., документы  возвращаются профессиональному участнику с указанием  причины возврата.
3.6.   При получении СРО НФА  отчётности в электронном виде с электронной цифровой подписью профессиональному участнику направляется  электронное сообщение, содержащее уведомление  о приеме отчётности,  а при отказе в приеме отчётности - сообщение  о несоответствии отчетности требованиям, указанным в п. 3.4.
3.7.  При поступлении отчетности по почте приём её может быть подтвержден по запросу профессионального участника. В случае выявления несоответствий отчетных документов, полученных по почте, установленным требованиям уполномоченный сотрудник СРО НФА в день поступления отчетности извещает профессионального участника о причинах, по которым отчетность не принята (по телефону или электронной почте). Возврат профессиональному участнику отчетных документов, направленных по почте, не осуществляется.

3.8.  При представлении профессиональным участником замены отчетности (по требованию  ФСФР России либо с целью устранения ошибок, обнаруженных профессиональным участником) в документе «Сопроводительное письмо» заменяемой отчётной формы в поле «Основание для направления» указывается признак «повторное направление», а  в поле «Краткое содержание»  указывается информация о причине внесения исправлений в отчетность.
4. Ответственность сторон

4.1. СРО НФА несет ответственность за своевременную передачу отчетности, полученной от профессионального участника в ФСФР России на условиях и в соответствии с порядком, установленным Соглашением о порядке передачи отчетности профессиональных участников рынка ценных бумаг в Федеральную службу по финансовым рынкам, заключённым  между  ФСФР России и  СРО НФА. При этом СРО НФА подтверждает дату представления отчетности профессиональным участником в ассоциацию и идентичность содержания отчетности, предоставляемой профессиональным участником, содержанию отчётности, направляемой в электронном виде в Федеральную службу.

4.2. СРО НФА обеспечивает конфиденциальность информации, содержащейся  в отчетности профессионального участника. 

4.3. Профессиональный участник несёт ответственность          за достоверность предоставленных отчетных данных 

4.4. При несоблюдении сроков представления отчетности в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг ответственность несёт профессиональный участник.

  

 

5. Изменения и дополнения настоящего Порядка

5. СРО НФА в случае изменений в процедуре приема и передачи отчетности от профессиональных участников рынка ценных бумаг оставляет за собой право вносить изменения в настоящий Порядок. При внесении изменений в настоящий Порядок СРО НФА уведомляет профессиональных участников о вносимых изменениях не менее чем за 14 календарных дней.

 

� СЭД НФА является подсистемой  Системы электронного документооборота ЗАО ММВБ.


� При использовании для формирования отчетных форм официально действующей на дату подготовки отчетности версии программного продукта отчетная форма, соответствующая последней зарегистрированной версии шаблона, формируется автоматически при создании нового документа. При открытии документа, созданного с использованием ранее действующей версии шаблона, шаблон документа не обновляется.
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